
A. TUTORIAL MEMBUAT EMAIL DI YAHOO 
1. Buka browser Anda, bisa menggunakan Mozilla FireFox, Internet Explorer atau Opera dll. Pada 

tutorial ini saya menggunakan Mozilla FireFox 
2. Ketik mail.yahoo.com pada browser anda pada bagian address bar, kemudian tekan tombol Enter. 

Tunggu sesaat untuk loading 

 

 

 

3. Setelah loading selesai akan muncul tampilan seperti di bawah ini. Klik tombol Create A New 
Account pada bagian kanan bawah 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

4. Kemudian akan muncul form registrasi untuk mengisi data/identitas Anda 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a) Pada bagian Name isikan Nama Depan (First Name) dan Nama Belakang Anda (Last Name) 
b) Pada bagian Gender pilih jenis kelamin : Male (Laki-Laki) atau Female (Perempuan) 
c) Pada bagian Birthday pilih Bulan Lahir (Month), Isikan Tanggal Lahir (Day), Isikan Tahun lahir 

(Year) 
d) Pada bagian Country pilih negara asal 

 

 



 

 

 

 

 

e) Klik kotak isian pada bagian Yahoo!ID Email, maka akan ada proses loading kemudian 
menampilkan pilihan-pilihan nama email yang disediakan oleh yahoo 

 

 

 

 

 

 Anda bisa memilih salah satu nama email yang disediakan dengan cara mengklik salah satu 
dari nama email yang berwarna biru 

 Atau jika Anda menginginkan nama email yang lain, Anda bisa mengetikkan nama email 
dalam kotak isian Yahoo!ID Email. Kemudian jangan lupa klik tombol Check untuk 
mengecek apakah nama email tersebut sudah dipakai oleh orang lain atau belum. Jika email 
sudah dipakai oleh orang lain, maka setelah Anda klik tombol check akan tampil tulisan 
berwarna merah “This ID is not available”.  

 
 Jika terdapat peringatan/tulisan seperti di atas, maka Anda harus mengetik nama email 

yang lain, kemudian klik tombol Check. Misalnya di sini saya memakai nama email : 
dwiapri.sma2. Nama tersebut belum penah dipakai oleh orang lain, maka ketika tombol 
Check diklik maka akan muncul tampilan sbb: 

 

 

 

f) Lanjutkan dengan mengetik password pada kotak isian Password. Silakan Anda menentukan 
password untuk email Anda. Password ini harus selalu diingat, karena akan sangat dibutuhkan 
ketika Anda akan mengecek email yang masuk dsb. 

g) Ulangi mengetik password yang sama pada kotak isian Re-type Password 

 

Klik salah satu 



h) Selanjutnya, pada bagian alternate email (optional), ketikkan email alternatif (yang sudah 
pernah didaftarkan) untuk keperluan jika suatu saat Anda lupa password. Bagian ini bisa 
diisi,bisa juga tidak diisi 

i) Pada bagian Secret Question 1, pilih pertanyaan yang nantinya akan dipakai untuk 
mengingatkan Anda jika password lupa, kemudian lanjutkan menjawab pertanyaan Anda 
tersebut dengan mengetikkan jawabannya pada bagian Your Answer 

j) Hal yang sama juga silakan Anda lakukan untuk bagian Secret Question 2 dan Your Answer yang 
kedua 

k) Pada bagian paling bawah, terdapat susunan huruf seperti simbol atau disebut CAPTCHA 
(Completely Automated Public Turing test to tell Computers and Humans Apart). Ketik ulang 
susunan huruf tersebut pada kotak isian, huruf sifatnya Case Sensitive artinya huruf besar dan 
kecil berpengaruh, huruf harus diketik sama persis dengan Captcha yang ditampilkan 

l) Kemudian klik tombol Create My Account yang terletak di bagian bawah 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Jika Anda sudah benar, maka akan muncul tampilan seperti di bawah ini : 

 

 

 



6. Kemudian, Anda bisa klik tombol Continue untuk melanjutkan menggunakan E-Mail. Akan muncul 
tampilan sbb : 

 

7. Anda otomatis akan menerima email dari Yahoo! Dimana isinya adalah informasi bahwa Anda telah 
bergabung di Yahoo, Silakan klik Inbox sehingga Anda akan melihat email yang masuk. Maka akan 
muncul tampilan sbb: 

 
8. Untuk melihat isi dari Email yang masuk, klik isi subjectnya, pada contoh di atas klik Tulisan 

Welcome To Yahoo. Maka pada bagian bawah akan muncul isi email yang Anda buka, seperti 
berikut : 

 
 
 
 

9. Untuk membalas email yang telah masuk dan Anda baca klik tombol Reply, kemudian isikan 
balasan email Anda dan klik tombol Send 

Isi Email 

Geser scrollbar untuk 
melihat isi email 
secara keseluruhan 

Klik Full View untuk 
melihat isi email 
tampilan penuh 



10. Ketika Anda akan keluar dari email, jangan lupa klik tombol Sign Out sebelum Anda Close email 
atau browser Anda 

 

B. TUTORIAL MENGIRIM  EMAIL DARI YAHOO 
1. Ulangi langkah 1 dan 2 pada tutorial membuat email (Bagian A). Kemudian akan muncul tampilan 

seperti di bawah. Pada bagian Yahoo!ID masukkan nama email yang telah Anda buat pada tutorial 
membuat email. Dan pada bagian Password masukkan password yang telah Anda buat. Kemudian 
klik tombol Sign In 

 

2. Jika Anda memasukkan ID atau password salah, maka setelah Anda klik tombol Sign In akan muncul 
peringatan tulisan berwarna merah yang menginformasikan bahwa ID atau Password yang Anda 
masukkan salah, dan Anda diminta untuk memasukkan ulang : 

 

2. Klik Sign Out 

1. Klik  Close 



 
3. Jika yang Anda masukkan sudah benar, maka setelah Anda klik tombol Sign In, akan muncul 

tampilan sbb: 

 

4. Untuk cara mengecek email yang terdapat diinbox, langkah-langkahnya sama seperti pada tutorial 
membuat email pada langkah ke 7 dan 8 

5. Untuk mengirim email, klik tombol New, kemudian akan ada tiga pilihan : 
a. Email Message : Jika kita akan mengirim pesan berupa email 
b. Chat (Instant Message) : Jika kita menginginkan untuk chatting sama teman/orang lain yang 

sedang online 
c. Text Message (SMS) : Jika kita menginginkan mengirim pesan berupa sms ke no hp 

seseorang 
I. MENGIRIM PESAN (EMAIL MESSAGE) 

a. Setelah Anda klik tombol New, pilih Email Message. Maka akan muncul tampilan sbb : 

 

Peringatan bahwa ID 
atau password salah.  



b. Keterangan-keterangan sbb : 
i. Pada bagian To : tuliskan alamat email yang akan dituju 

ii. CC (Carbon Copy) istilah lainnya Tembusan: Jika email akan dikirim ke banyak, maka alamat-alamat 
email bisa dituliskan di bagian ini 

iii. Subject : Tema/Judul tentang email yang akan Anda kirim 
iv. Area yang dilingkari adalah tempat Anda mengetikkan isi email yang akan Anda kirim 
v. Tombol Attach, digunakan jika Anda menginginkan mengirim/melampirkan suatu file seperti Foto, 

Video, atau file-file yang lain seperti file Excel, Powerpoint dsb 
vi. Tombol Send : untuk mengirim Email, jika Anda sudah siap mengirimkan isi email yang Anda tulis 

c. Setelah Anda klik tombol Send, jika email berhasil dikirim, maka muncul tampilan sbb : 

 

II. MENGIRIM PESAN LEWAT CHAT (INSTANT MESSAGE) 
a. Setelah Anda klik tombol New, pilih Chat (Instant Message). Maka akan muncul tampilan sbb : 

 
b. Masukkan alamat email yang akan Anda ajak untu chatting pada bagian To. Kemudian pada bagian 

bawah ketikkan obrolan yang akan Anda sampaikan. Untuk mengirim, klik tombol Send. Jika si 
penerima sedang Online, maka kemungkinan langsung bisa menjawab pesan Anda, tapi jika sedang 
Offline, maka pesan Anda akan dibuat sebagai Offline Message, yang suatu saat bisa dibuka si 
penerima jika sedang online 
 

III. MENGIRIM PESAN TEXT MESSAGE (SMS) 
a. Setelah Anda klik tombol New, pilih Text Message(SMS). Maka akan muncul tampilan untuk memilih 

Negara. Dan dilanjutkan muncul tampilan sbb : 



 

3. Ketik no hp yg dituju 

2. Ketik sms di sini 1. Klik Send 


