
UPLOAD FILE DAN 
MEMBUAT READ MORE 

 
A. UPLOAD FILE DENGAN 4SHARED 

Sampai saat ini, Blogger belum menyediakan fasilitas bagi penggunanya untuk dapat 
meng-upload file ke blog agar dapat di-download oleh para pengunjung blog. Tapi jangan 
khawatir, ada cara mudah untuk mengatasinya : upload file tersebut ke salah satu penyedia 
jasa hosting online, kemudian link-kan ke Blogger. Mudah bukan? 

Dalam tutorial ini kita akan menggunakan jasa 4shared untuk upload file. Ikuti langkah-
langkah berikut ini: 

1. Buka browser Anda, ketikkan www.4shared.com pada address bar, kemudian 
tekan enter 

2. Maka akan muncul halaman 4shared seperti di bawah ini. Klik tombol daftar 

 
3. Kemudian isikan form yang tersedia. Isikan email, password, pilih paket free, dan 

klik daftar 

 
4. Jika pendaftaran berhasil, maka akan muncul pesan bahwa pendaftaran 

berhasil/regristration complete. Klik tombol OK  jika ingin menginstall 4shared 
desktop, Cancel Jika tidak ingin menginstall 4shared desktop 

 
 
 
 

Isikan Email Anda 

Ketikkan Password 

Ulangi Password 



5. Untuk mengupload file, klik tombol Browse, dan cari file Anda, klik Open, 
Kemudian klik tombol Unggah 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Tunggu beberapa saat, dan kemudian akan tampil informasi berupa alamat dimana 
Anda mengupload file Anda. Copy alamat tersebut dan sementara paste-kan pada 
notepad atau software text editor yang lain 

 
 

B. MENAMBAHKAN LINK (ALAMAT FILE) KE BLOGGER 

1. Buka www.blogger.com, masukkan email dan password Anda di blogger 
2. Klik Entri Baru (Jika akan menambah postingan baru) atau klik Edit Entri (jika 

ingin mengedit postingan sebelumnya) 
3. Misal kita membuat entri baru, kemudian tuliskan judul dan isi postingan 
4. Blok tulisan (misal dalam hal ini yang kita  blok Download di sini), kemudain klik 

Link yang terdapat di sebelah atas tempat kita mengetik postingan.  

 
5. Setelah Anda klik Link maka akan ditampilkan jendela untuk meletakkan alamat 

yang sudah Anda copy dari 4shared tadi. Kemudian klik OK 

Copy alamat ini 



 
6. Jika postingan Anda sudah lengkap, klik Terbitkan Entri 

 
C. MENAMBAHKAN READ MORE (BACA SELENGKAPNYA PADA POSTINGAN) 

Apabila Anda membuat artikel yang sangat panjang, tentunya akan menyita banyak 
tempat pada halaman blog Anda. Ada baiknya artikel yang panjang tersebut kita 
penggal sedikit dan membubuhkan read more atau baca selengkapnya. 

Langkah-langkahnya sebagai berikut : 

1. Setelah Anda login pada blog Anda, buka browser baru dan masukkan alamat 
draft.blogger.com 

2. Anda akan langsung masuk halaman Dashboard. Kemudian klik Edit Entry, dan 
tentukan posting yang akan diberi Read More 

 
3. Tentukan yang akan Anda beri read more, blog tulisan kemudian klik icon Insert 

Jump Break. Dengan demikian akan tampak garis pemisah pada bagian tulisan 
yang telah Anda tentukan sebelumnya 

4. Klik Terbitkan Entri dan klik Lihat Blog untuk melihat hasilnya 
  

 
 
 
 
 
 

Copy alamat file Anda yang dari 
4shared, kemudian paste-kan di sini 



D. GADGET 

Gadget adalah fitur tambahan yang terdapat pada sidebar berupa elemen yang 
berguna dan mudah digunakan baik yang telah disediakan oleh penyedia layanan 
blog yang Anda gunakan atau yang berasal dari pihak ketiga. Selain untuk 
mempermudah pengunjung blog dalam memahami sebagian isi blog, fitur ini juga 
dapat memperindah blog Anda dengan modifikasi gadget 

1. Menampilkan halaman Youtube 

Untuk menampilkan halaman Youtube dalam sidebar langkah-langkahnya sebagai 
berikut : 

a. Setelah Anda login ke blogger, pilih menu Rancangan 

 
b. Kemudian akan tampil layout berupa kolom-kolom yang dapat ditambahkan 

Gadget. Pilih tempat Gadget yang Anda inginkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



c. Kemudian Anda akan melihat jendela bar yang berisi bermacam-macam gadget. 
Untuk menampilkan Gadget Youtube, klik tanda (+) yang terdapat di sebelah 
kanan atas 

 

 

 

 

d. Kemudian muncul jendela pengaturan yang terdapat dalam Youtube seperti 
yang tampak pada gambar berikut: 
Keterangan : 

 Kembali, memilih Gadget lain tanpa melakukan penyimpanan 

 Batal, kembali pada tampilan elemen Laman 

 Simpan, menyimpan pengaturan tampilan YouTube 

 Judul, nama Gadget 

 Ketinggian, ukuran area Gadget secara vertical.Sedangkan secara horizontal 
mengikuti pengaturan Side Bar 

 Youtube, criteria YouTube yang akan ditampilkan di dalam Gadget Youtube 

e. Setelah menentukan pengaturan tersebut, klik Simpan. 

2. Arsip / Arcvihe 

Gadget ini digunakan untuk menampilkan Arsip blog Anda sehingga 
memudahkan pengunjung untuk memahami blog Anda. Langkah-langkahnya 
adalah sebagai berikut: 

a. Setelah Login, klik menu Tata Letak >> Elemen Laman >> Tambah Gadget  

b. Klik tanda (+) pada Arsip 

c. Kemudian akan muncul tampilan pengaturan Gadget 

 Judul, nama Gadget Anda 

 Gaya, Model tampilan yang digunakan 

 Pilihan, model tampilan yang disesuaikan dengan urutan posting 

 Frekuensi Arsip, tampilan arsip yang mengikuti penyesuaian terhadap bulan, 
minggu dan hari 

 Format tanggal, mengubah jenis tampilan penulisan tanggal, bulan dan tahun 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d. Apabila Anda sudah melakukan pengaturan sesuai dengan yang Anda inginkan 
Klik Simpan 

e. Pada tampilan elemen Laman klik Simpan untuk menampilkan Gadget pada 
halaman blog Anda 

3. Shoutmix 

Gadget ini akan menarik perhatian pengunjung yang suka chatting. Agadget ini 
merupakan gadget yang disediakan oleh pihak ketiga dengan mendaftar erlebih 
dahulu 

a. Buka http://www.shoutmix.com/main /. Kemudian klik tombol Create 
Shoutbox 

 

 

   

 

 

 

 

 



b. Kemudian akan muncul tampilan untuk memasukkan data yang diperlukan. 
Isikan data dan beri tanda centang pada kotak  I have read and agree to term of 
service  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Klik continue, Shoutmix sudah selesai dibuat dan muncul tampilan sbb : 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

d. Double klik/blok tulisan/script pada bagian yang diberi tanda kotak pada 
gambar di atas. Kemudian klik kanan-Copy atau tekan tombol pada ctrl + C 
pada keyboard 

e. Langkah selanjutnya, kembali lagi ke pengaturan blog Anda. Tekan Tambah 
Gadget. Klik tanda (+) pada HTML/JavaScript 

 

 

 

 

 



f. Kemudian akan muncul tampilan untuk memasukkan script/tulisan tersebut. 
Ketikkan nama Gadget pada Kotak Judul dan masukkan script yang sudah Anda 
copy dengan Klik kanan-paste (atau tekan Ctrl + V) ke dalam kotak konten. 
Kemudian klik Simpan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

g. Kemudian klik Simpan. Dan hasilnya sebagai berikut : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


